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Überblick über die Schritte der papier- und  
onlinebasierten Lehrveranstaltungsevaluation 

 

 Fragebogengestaltung  

 Prüfung der Fragebögen durch die Fakultäten 

LV-Woche Vorbereitung, Durchführung und Auswertung der LV-Evaluation LV-Woche 

bis 
6 
 
 

Auswahl der Veranstaltungen durch Fakultäten 

Eintragung der Veranstaltungen in Stud.IP durch Evaluationsbeauftragte 

bis 
6 

 
 papierbasiert onlinebasiert 

7 
 

8 

Referat Studium und Lehre: 
Import der Veranstaltungen in 

Unizensus 
Erstellung der PDF-Druckvorlagen 

und Versand an Fakultäten 

Referat Studium und Lehre: 
Einbindung der Veranstaltungen in 

Unizensus 

7 
8 
9 

9 

10 

Druck und Verteilung der Fragebögen 
durch Fakultäten 

Onlinestellung der Fragebögen in 
Stud.IP durch Referat Studium und 

Lehre 
10 

11 
12 

Durchführung und Rücksendung der 
Bögen an das Referat Studium und 

Lehre 
Durchführung 11 

12 

 
13 

 
 

14 

Auswertung und Veröffentlichung der Ergebnisse 
durch Referat Studium und Lehre 

 
Besprechung der Ergebnisse mit den Studierenden 

durch die Lehrenden 

 
13 

 
 

14 
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Allgemeine Angaben 

Semesterdauer: 26 KW 

Lehrveranstaltungsdauer: 14 KW 
 

Laut Lehrveranstaltungsordnung sollen die Befragungen (…) in der Regel in den letzten 4 

Wochen der Veranstaltungszeit stattfinden. 

 

Schritte zur Durchführung der studentischen Lehrveranstaltungsevaluation 

Schritt 1 
 
 
 
 
 
 
 
Schritt 2 
 
 
 
 
 
 
 
Schritt 3 
bis zum Ende 
der 6. LV-
Woche 
 
 

Fragebogenerstellung und Einreichung in die Fakultäten 
Die Fragebögen werden vom Referat Studium und Lehre in Abstimmung 
mit den Fakultäten (Fakultätsübergreifende Studienkommission) erarbei-
tet und von diesem mit dem Evaluationsprogramm Unizensus umgesetzt. 
 
Die Fragebögen werden in die Fakultäten gereicht mit Bitte um Kon-
trolle und Rückmeldung. 
 
Anschließend werden die Bögen von zentraler Seite mit dem Daten-
schutzbeauftragten abgestimmt, sofern dies nicht bereits durch die Fa-
kultäten erfolgte. 
Die Fragebögen liegen sowohl in deutscher als auch in englischer 
Sprache vor.  
Eine aktuelle Übersicht über alle eingesetzten Fragebögen findet sich im 
Intranet unter:  
https://uol.de/lve/musterfrageboegen_intranet 
 
Auswahl der Veranstaltungen 
Die Fakultäten wählen mindestens 25% ihrer Veranstaltungen aus und 
teilen diese dem Referat Studium und Lehre mit. Dies geschieht über 
Stud.IP, wo die Evaluationsbeauftragten die gewünschten Veranstaltun-
gen auswählen und jeweils mit Informationen darüber versehen, ob die 
Evaluation papier- oder onlinebasiert stattfinden soll, in welcher Sprache 
und zu welchem Zeitraum die Evaluation gewünscht wird, welcher Fra-
gebogen eingesetzt wird und ob der Fragenblock zu dozent*innenspezi-
fischen Bewertungen für alle beteiligten Lehrenden wiederholt werden 
soll. 
 
Die Auswahl der zu evaluierenden Veranstaltungen und das Verteilen der 
Fragebögen an die Lehrenden obliegen den Evaluationsbeauftragten der 
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Fakultäten bzw. deren Vertreter*innen. Das in der Lehrveranstaltungs-
ordnung geforderte Rotationsverfahren wird von den jeweiligen Fakultä-
ten eigenständig entwickelt und durchgeführt. 
 
WICHTIG: Um eine Rückmeldung der Ergebnisse an die Studierenden 
noch innerhalb der Veranstaltungszeit zu ermöglichen, sollten dann die 
angegebenen Fristen unbedingt eingehalten werden! 

 Papierbasiert  Onlinebasiert 
Schritt 4 
ab der 7. LV-
Woche 

Referat Studium und Lehre: 
Einbindung der Veranstal-
tungen in Unizensus. Erstel-
lung der PDF-Druckvorla-
gen 
Versand an Fakultäten 
 
Für die ausgewählten Ver-
anstaltungen werden vom 
Referat Studium und Lehre 
die jeweiligen PDF-Druck-
vorlagen entsprechend der 
Vorgaben erstellt und an die 
Evaluationsbeauftragten 
der Fakultäten gesendet. 
An die Lehrenden der aus-
gewählten Veranstaltungen 
wird eine automatisierte 
Mail versandt mit Informati-
onen zum Ablauf der Evalu-
ation. 
 

Schritt 4 
ab der 7. LV-
Woche 

Referat Studium und 
Lehre: Einbindung der 
Veranstaltungen in Uni-
zensus. 
 
 
Die von den Fakultäten 
ausgewählten Veranstal-
tungen werden aus 
Stud.IP in Unizensus im-
portiert und entsprechend 
der Vorgaben eingebun-
den.  
An die Lehrenden der 
ausgewählten Veran-
staltungen wird eine au-
tomatisierte Mail ver-
sandt mit Informationen 
zum Ablauf der Evalua-
tion. 
 

Schritt 5 
Ab 9. LV-Wo-
che 

Druck und Verteilen der 
Fragebögen durch Fakultä-
ten 
 
Die Fragebögen werden für 
jede Veranstaltung in ent-
sprechender Zahl von den 
Evaluationsbeauftragten 
ausgedruckt. Jeder zu evalu-
ierenden Veranstaltung ist 
eine ID zugeordnet, die am 
unteren Seitenrand zu fin-
den ist. Anhand dieser ID 
werden später nach dem 

Schritt 5 
10. LV-Wo-
che 

Onlinestellung der Frage-
bögen 
 
Die Fragebögen werden 
vom Referat Studium und 
Lehre in  Stud.IP online 
gestellt.  
In der zu evaluierenden 
Veranstaltung erscheint 
der Reiter „Lehrevaluation“ 
Über diesen gelangen die 
Studierenden der Veran-
staltung innerhalb des ein-
gestellten Zeitraumes zum 
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Einscannen die ausgefüllten 
Fragebogen der entspre-
chenden Veranstaltung au-
tomatisch zugeordnet. 
 

Für das Drucken, Verteilen 
und Einsammeln der Frage-
bögen sind die Fakultäten zu-
ständig. Die Evaluationsbe-
auftragten können den ge-
druckten Bögen Informatio-
nen zur Durchführung an die 
Lehrenden beilegen. 
 
WICHTIG: Bei mehrseitigen 
Fragebögen müssen die 
Ausdrucke zusammenge-
tackert werden, um eine rei-
bungslose Erfassung zu ge-
währleisten. 

Fragebogen. Der Link ist 
für die Studierenden nur 
einmal nutzbar. Die Befra-
gung erfolgt dabei anony-
misiert auf dem Server der 
Universität. 

 Papierbasiert  Onlinebasiert 
Schritt 6 
11.-12. LV-
Woche 
 
Bei abwei-
chenden Zei-
ten entspre-
chend früher 
oder später 

Durchführung 
Für die Durchführung der 
Befragung sind die Lehren-
den verantwortlich und ge-
ben die gedruckten Fragebö-
gen in ihren Veranstaltungen 
aus.  
 
Das Referat Studium und 
Lehre verschickt zu Beginn 
des offiziellen Evaluations-
zeitraums an die Lehrenden 
jeder ausgewählten Veran-
staltung per Mail Informatio-
nen über das Verfahren der 
Evaluation. 
 
Für die Durchführung der 
Evaluation stehen in der Re-
gel die letzten vier Veran-
staltungswochen zur Verfü-
gung. Abweichende 

Schritt 6 
11.-12. LV-
Woche 
 
Bei abwei-
chenden Zei-
ten entspre-
chend früher 
oder später 

Durchführung 
Das Referat Studium und 
Lehre verschickt zu Be-
ginn des Evaluationszeit-
raums an die Lehrenden 
jeder ausgewählten Ver-
anstaltung per Mail Infor-
mationen über das Ver-
fahren der Evaluation. 
 
Für die Durchführung 
der Befragung sind die 
Lehrenden verantwort-
lich, sie sollen die Studie-
renden ihrer Veranstal-
tung zur Teilnahme moti-
vieren. Es wird empfoh-
len, innerhalb der Veran-
staltung Zeit für die Teil-
nahme per Smartphone, 
Tablet oder Laptop ein-
zuräumen. Zudem 
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Zeiträume (z.B. für Blockse-
minare) sind jedoch auch 
möglich. 
 
Rücksendung  
Die ausgefüllten Bögen 
werden ungesehen von den 
Lehrenden an die Evalua-
tionsbeauftragten oder di-
rekt an das Referat Studium 
und Lehre zurückgeschickt. 
Die Evaluationsbeauftragten 
leiten die gesammelten Fra-
gebögen ebenfalls zeitnah 
an das Referat Studium und 
Lehre weiter. 
 
WICHTIG: Ist eine Bespre-
chung der Ergebnisse mit 
den Studierenden noch in-
nerhalb der Veranstaltungs-
zeit gewünscht, sind die 
ausgefüllten Fragebögen 
spätestens in der 12. Veran-
staltungswoche beim Refe-
rat Studium und Lehre ein-
zureichen. 
 

können die Studierenden 
auch von zuhause aus 
über Stud.IP an der Be-
fragung teilnehmen. 
 
Für die Durchführung der 
Evaluation stehen in der 
Regel die letzten vier 
Veranstaltungswochen 
zur Verfügung. Abwei-
chende Zeiträume (z.B. 
für Blockseminare) sind 
jedoch auch möglich. 
 
Nach dem Ende des Eva-
luationszeitraums wer-
den die Lehrenden per 
Mail darüber informiert, 
ob genügend Bewertun-
gen für eine Auswertung 
(mind. fünf Studierende) 
vorliegen. 

 Auswertungseinstellungen 
Die Lehrenden haben in Stud.IP die Möglichkeit, die Anzahl der durch-
schnittlich, regelmäßig teilnehmenden Studierenden ihrer Veranstaltung 
manuell einzugeben. Dies ist für die realistische Darstellung der individu-
ellen sowie der fakultätsinternen Rücklaufquote relevant. Wird nichts ein-
getragen, wird zur Berechnung die Teilnehmendenanzahl aus Stud.IP ge-
nutzt.  
Ebenso können die Lehrenden der Ergebnisweitergabe an die Studie-
renden sowie die/den Studiendekan*in und die/den Evaluationsbeauf-
tragte*n der Fakultät zustimmen und ihre Einwilligung zur Speicherung 
der Auswertung der Ergebnisse geben (s. Anlage 1). 
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 Papierbasiert  Onlinebasiert 
Schritt 7 
Ab der 12. 
LV-Woche 

Auswertung und Veröf-
fentlichung 
 
Das Referat Studium und 
Lehre ist für das Einscan-
nen und die Auswertung 
der Fragebögen zuständig. 
 

Schritt 7 
Ab der 13. 
LV-Wo-
che 

Auswertung und Veröffentli-
chung 

 
Das Referat Studium und 
Lehre aktiviert in Stud.IP die 
Ergebniseinsicht für die evalu-
ierten Veranstaltungen. 

 Die Ergebnisse der jeweiligen Lehrveranstaltungsevaluation werden in 
Stud.IP als downloadbares PDF-Dokument in die Lehrveranstaltung 
der/des Dozent*in eingebunden. Voraussetzung ist ein Mindestrücklauf 
von fünf Fragebögen.  
 
Sobald die Ergebnisse online vorliegen, erhalten die Lehrenden per Mail 
darüber Bescheid sowie Informationen zu möglichen Einstellungen der Er-
gebnisweitergabe und -speicherung.  
 
Die Lehrenden können unter dem Reiter „Lehrevaluation“ jederzeit den 
Status ihrer Veranstaltungsevaluation einsehen . 
 

Schritt 8 
ab der 13. 
LV-Woche 

Besprechung der Ergebnisse mit den Studierenden 
 
Die Ergebnisse der Lehrveranstaltungsevaluation sollen durch die Lehren-
den den Studierenden vorgestellt und mit ihnen besprochen und diskutiert 
werden. Dies bietet die Gelegenheit, Verbesserungsvorschläge auszutau-
schen. 
 
Die von den Lehrenden zur Weitergabe freigegebenen Ergebnisse werden 
vom Referat Studium und Lehre in einer aggregierten Übersicht an die/den 
Studiendekan*in und die/den Evaluationsbeauftragten der Fakultät ge-
schickt, und es wird in gemeinsamen Besprechungen auf diese Ergebnisse 
eingegangen. Darüber hinaus erstellt das Referat aggregierte Ergebnisbe-
richte für die Fakultäten sowie die Institute und Departments, die im Intra-
net des Referats veröffentlicht werden: https://uol.de/lve/aktuelle-ergeb-
nisse_intranet 
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Anlage 1 
Angabe der Teilnehmendenzahl einer Veranstaltung in Stud. IP 
 
Die Lehrenden haben die Möglichkeit, die Teilnehmendenanzahl ihrer Veranstaltung 
manuell einzugeben. Sollte die manuelle Eingabe der Teilnehmendenanzahl nicht 
erfolgen, so wird die Anzahl der Teilnehmenden aus Stud. IP genutzt. Ebenso 
können sie sich mit der Ergebnisweitergabe an die Studierenden sowie die/den 
Studiendekan*in bzw. die/den Evaluationsbeauftragte*n und der Speicherung der 
Daten einverstanden erklären (s. untere Abb.). 
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